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1. GENERALIDADES

El aplicativo de Punto entrega secretaria, tiene como principal
objetivo, permitir la visualizacion y/o actualizacion de los puntos
de entrega de cada secretaria de educaciéon del pais.
Adicionalmente permite actualizar la informaciéon de |Ia
secretaria, consultar la lista de eventos programados para la
misma, consultar la lista de instituciones que pertenecientes a la
entidad territorial, consultar las socializaciones programadas
para la entidad territorial y diligenciar un informe final para cada
secretaria una vez concluido el proceso.

Para el acceso a la aplicacion, a cada secretaria de educacion se
le ha asignado un usuario y una contrasefia unicos, de manera
que los usuarios de cada secretaria pueden acceder unica vy
exclusivamente a la informacién que les concierne.

La aplicacion esta disefiada para funcionar sobre Multiples
sistemas operativos, que soporten los siguientes navegadores de
internet:

v' Google Chrome Version 27 y versiones superiores
v’ Firefox 2.0 y versiones superiores
v' Internet Explorer 10 y Superiores

Es posible que funcione en navegadores y/o versiones diferentes,
sin embargo, no se garantiza un funcionamiento correcto.
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2. INGRESO A LA APLICACION

El ingreso a la aplicacion se realiza desde algun navegador de
internet compatible, accediendo a la siguiente direccidn:

http://www.icfesinteractivo.gov.co/PuntosEntregaSecretariaWeb/

Donde la aplicacion se debe ver como la imagen expuesta en la
figura 1.

Figura 1. Pantalla de ingreso a la aplicacidn

icfesinteractivo.gov.co/PuntosEntregaSecretariaWeh/ | B - Google A ¥+ & R~
icfe Interactivo
mcjorsaberM
Instituto Colombiano para Ia Evaluacién de la Educacién
PUNTOS ENTREGAS POR SECRETARIA
INGRESO A PUNTOS DE ENTREGA POR SECRETARIA
DATOS DEL USUARIO
USUARIOD
......
/erin 27 6 Firefox 2.0y versiones superiores. En una version diferante de H -
; b 1

Nota: La apariencia es similar en todos los navegadores compatibles.

En este punto es donde se ingresa a la aplicacién, como se
describe de manera detallada en el siguiente capitulo: Acceso de
usuario.
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3. ACCESO DE USUARIO

Para acceder a la aplicaciéon es necesario conocer los datos
solicitados:

e Usuario:Hace referencia al nombre de usuario asignado a la
entidad territorial, en cada secretaria.

e (Contrasena: Hace referencia a la contrasena establecida
para la entidad territorial a consultar.

Conociendo la informacion mencionada, se deben ingresar en los
campos de usuario y contrasefia segun corresponda, como se ve

en la figura 2.

Figura 2. Formulario de ingreso de usuario/contrasefia.

mwf‘ag@ I nteractivo

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién
PUNTOS ENTREGAS POR SECRETARIA

INGRE SO A PUNTOS DE ENTREGA POR SECRETARIA
DATOS DEL USUARIO

USUARIO USUARIOXOOK

ICFES @ Todos los derechos reservados

Esta pagina est4 disefiada para los navegadores Google Chrome Verion 27 6 Firefox 2.0 y versiones superiores. En una version diferente de El*i“‘ﬂl&lliﬂ“
navegador algunas opciones pueden no funcionar correctamente. T eleabir

NOTA: Es necesario tener en cuenta que el aplicativo distingue entre
mayusculas y minusculas, por tal razéon es ESTRICTAMENTE necesario ingresar
los valores respetando esta condicidn.

Luego de ingresar los campos requeridos, haga clic en “enviar”
para acceder a la aplicacion.
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4. TERMINOS Y CONDICIONES

En el apartado de términos y condiciones, se encuentra cierta
informacion relativa al uso de la aplicacién, incluyendo
instrucciones simples sobre el manejo de las diferentes secciones
las cuales se mencionan a continuacion, y que seran descritas en
detalle en el capitulo 5, denominado “Funcionalidades”

Secciones:

v Programacion

v’ Directorio de Secretarias

v’ SIMAT

v’ Puntos de Entrega

v’ Consulta de institucion y municipios
v’ Reporte

v' Aplicacion Control

v" Aplicacién Censal

v’ Socializaciones

v Informe Secretario de Educacidn

Adicionalmente se establecen en este apartado los términos y
condiciones que el usuario debe aceptar, para utilizar el
aplicativo. Si se aceptan los términos y condiciones, se debe
hacer clic en “Aceptar”, de cualquier otro modo, se debe
seleccionar la opcidn “Cancelar”.

A continuacidon se muestra en la figura 3. Una imagen que hace
referencia a la visualizacion en pantalla de este apartado.
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Figura 3. Visualizacidon en pantalla de “Términos y condiciones”
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I8t Colom Bans pbid 1 Evaluacion de 18 Edutsiidn
PUNTO$ ENTREGAS POR SECRETARIL

TERMINGS Y CONDICIONES DE US0 DE LA APLICACION

TERMING'S ¥ CONDICIONE S DE U 50 DE LA APLICACION

Instrucciones

£l IETIEE SECCHNES QUR OSDS
igenciarkes s0l0 delbe mOver 2l Sursor sobire

Tomos 108 Mearachos rasenacos.

.
na astd gisafiacs pars ios navegadones Googile Chrome Varidn 27 o Firetox 2.0 y varsionas supariores. £n una versidn diferame de
OF SIQUES ODTIONAS DUSTEN HO NTHNEr ComECAmenE Eobiaraa bl

Nota: Si no se aceptan los términos y condiciones NO es posible acceder a
la aplicacién, en este caso, se re direccionara a la pagina de ingreso de
datos.

5.FUNCIONALIDADES

El ingreso a las funciones de la aplicacidon se realiza a través del
apartado “Funcionalidades”, en donde (segun la disponibilidad)
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se mostrara una o varias opciones, como se ve a continuacion en
la figura 4. En primera medida se encontraran disponibles los
modulos:

Programacion
Directorio de Secretarias
SIMAT

Las siguientes opciones estaran disponibles a partir del 26 de
Junio de 2014.

Figura 4. Ejemplo de visualizacién en pantalla de la seccion de
Funcionalidades.

# Inicio 2 Cerrar Sesion

FUNCIONALIDADES

Puntos de Entrega

Directorio de Secretarias

y

Aplicacidn Control Aplicacion Censal Socializaciones Informe del Secretario

Las opciones deshabilitadas estaran disponibles a partir del 26 de Junio de 2014.
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desea cerrar sesion, a partir de este punto en cualquier
momento puede hacer clic en la opcidon “cerrar sesion” ubicada
en la parte superior derecha, como se ve en la figura 4.

5.1. PROGRAMACION

En este espacio podra consultar la lista de actividades
programadas para la secretaria, con las fechas de inicio y fin para
cada actividad y una serie de observaciones si es pertinente.

PUNTOS ENTREGA POR SECRETARIA
Bienvenido(a) SECRETARIA_CALDAS

i Inicio ! Cerrar Sesidn
SECRETARIA DE EDUCACION MANIZALES

Esta seccién muestra una lista de eventos programados para la secretaria que se esta consultando.

™

Actividad Fecha Inicio Fecha Fin Observaciones
Act1 07-05-2014 08-05-2014 Observaciones
Act4 07-05-2014 08-05-2014
Act3 07-05-2014 08-05-2014
Act2 07-05-2014 08-05-2014
]
Volver

5.2. DIRECTORIO DE SECRETARIAS

La actualizacion de datos de contacto, busca mantener al dia la
informacidn relativa al personal de la secretaria que se relaciona
con la aplicacion de las pruebas Saber 3° 5°y 9°. Los datos que se
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solicitan estdn en varias zonas dentro de la visualizacion, las
cuales seran descritas en detalle, a continuacion.

INFORMACION GENERAL DE LA SECRETARIA

En este espacio se debe actualizar el nombre vy la direccién de la
secretaria, como se ve en la figura 5.

Figura 5. Informacién general de la secretaria.

Informacion General de la Secretaria

Nombre de la Secretaria:* [ |
Direccidn de la Secretaria:* [ |

Nota: Los campos que incluyen en su descripcidén un asterisco (*) son obligatorios

INFORMACION GENERAL DEL SECRETARIO

La informacién general del secretario comprende los siguientes
datos personales a incluir: Nombre del secretario, Teléfono,
Celular y correo electrénico (Email), como se ve en la figura 6.
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Figura 6. Visualizacion de formulario para Informacion general
del secretario.

Informacion General del Secretario

Mombre del |
Secretario™®

Teléfono:™
Celular®
Email:*

Nota: Los campos que incluyen en su descripcidon un asterisco (*) son obligatorios

ENCARGADO DIRECCION CALIDAD

En esta zona del formulario se debe ingresar/actualizar (En caso
de ser necesario) la informacién acerca de la persona encargada
de la direccién de calidad. Los datos existentes o disponibles
acerca del encargado son: Nombre del encargado de la direccion
de calidad, teléfono, celular y correo electrénico (Email). A
continuacion se muestra el formulario en la figura 7.

Figura 7. Formulario encargado de direccién de calidad.

Encargado Direccion Calidad

Mombre Encargado Direccidn | Persona Encargada

Calidad*

Teléfono:™ 55555655 Ext 55
Celular® 3000000000

Email:* correo@electronico.com

Nota: Los campos que incluyen en su descripcién un asterisco (*) son obligatorios
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Posteriormente se efectua la siguiente pregunta en el
formulario:

“¢El designado para saber 3° 5° 9° es el mismo encargado de Direccion de
Calidad?”

En caso de que el encargado de la direccién de calidad, NO SEA la
misma persona designada para Saber 3° 5° y 9° Estara
habilitadoun segundo formulario para el ingreso de los datos de
la persona designada, Como se ve en la figura nimero 8. Si el
encargado es la misma persona, se debe seleccionar la opcién de
respuesta, la cual se encuentra (por defecto) con el valor
<<NO>>, la que, luego de ser seleccionada se convertira en
<<SI>> desactivando los campos de ingreso para el encargado.

Figura 8. Visualizacion de area de informacion del encargado de
la direccién de calidad y persona designada para Saber 3° 5°y 9°.

Encargado Direccién Calidad

Mombre Encargado Direccidn

Calidad* Persona Encargada
Teléfono:* 55555555 Ext 55
Celular* 3000000000

Email:* correc@electronico.com

.El designado para saber 3° 5° 9° es el mismo encargado de Direccidn de Calidad?| x No

Designado para saber 3° 5° 9°

Mombre Designado:® Persona Encargada
Cargo dentro de la

- Encargado Direccion de Calidad
Secretaria:

Teléfono:™* TT777777 Ext 55
Celular* 9999999999
Email:* correo@otrodesignado.com

Nota: Los campos que incluyen en su descripcidén un asterisco (*) son obligatorios
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GUARDAR

Finalmente se muestra el botdn para guardar la informacion
registrada en los formularios, como se ve en la figura 9.

Figura 9. Opcion de guardado

Para guardar la informacidn diligenciada por favor realizar clic en el botan inferior Guardar Recuerde que puede regresar y modificar los
datos diligenciados realizando clic en |a seccidn Actualizacién datos de Contacto.

Guardar

5.3. SIMAT

Esta seccion muestra la lista de instituciones pertenecientes a la
entidad territorial de la secretaria con su respectiva matricula en
tercero, quinto y noveno grado reportada en el corte de SIMAT
trabajado. La informacidon mostrada por el aplicativo es la
siguiente:
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Blenvenkio(a) SECRETARLL_ CALDAS

# Ivicio ¢ ComTar Saskon
Esta sanciin musstra 13 lista de Instfuciones penenacienies 3 I3 entidad terrRorizl de 13 sacnetar iz con su respeciha matricula an fensend, ouinta ' FIOUEND Grada repanada
&n &l core o2 SIMAT
wBEEREREDR eI |
Codigo DANE
Coudlgo DANE Sode sk Nomibrs Zona Dirsccion Taltor
PREESCOLAR Y BASICA
117013000322 117013001085 ERMARL DD 1D CARRERAE CALLES, . | E514432-35140
CALLE 18 N7 03-
CENTRO EDUCATIVD E514211 - NO &I
117013000349 117013001131 T 17,CALLE 18 NPE3-IT.CH | ‘oo o oo
S£05-29,
ESCUELA SANTA
117013000357 117013001205 TeRESTL CARRERA S 7-34 B514562, 551458
ESCUELA NORMAL
1701 3000373 1T 3001187 SUPERIOR CLALDINA CALLETET-02... F514580 - 85158
MUNER [AMEXA}
INSTITLCION
CARRERA 3 £8-41, E514140 - 85147
117013001086 117013001085 EDUCATIVA ROBERTD LCALDU MUNICIPAL | BS1A4TS 851414
PELAEZ
ESCUELL NORMAL
CALLET#7-02_, B514580 - 85150
117013001187 117013001187 SUPERIOR CLALDINA e | B
MUNERL
INSTITLICION
11701 3001205 11701 3001205 EDUCATIVA LICEC CALLETET-L .. B514526 - 85144
CLAUDINA MUNERA
CRA 4 CALLE 21, E532289 - NO A
D D Sl s ALCALDI MUNICIPAL, | 8532345532789
ESCUELL ANTONIC CRA 48452, ACALDIA | E53254-NO A
Trazooasal TiTazooasst JO3E DE SUCRE MUNICIPAL, ST BETINE
INSTITLICION BARRIDLAPRADERA | ooipnrn (o)
11TO4000552 117042000552 EDUCATIVA AURELLANG VIA MED.. ACALD e
FLOREZ CARD-ONA MUNICIPAL.

| = PR AEEEERRE] G |
| |

Fara descangar un repane con la infarmackin del SIMAT para su secnefar realizar clic en el boddn Descargar.

El boton Descargar permite obtener en un archivo de tipo XLS la
lista de instituciones asociadas con la secretaria. De igual forma
es posible realizar un filtro por el tipo de aplicacién, digitando el
tipo que se quiere consultar en el siguiente campo perteneciente
a la columna “Tipo de Aplicacion”.
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# Inicio 2 Cerrar Sesion
SECRETARIA DE EDUCACION MANIZALE S
Ests seccion musstrs U3 lists de ins o sspectiva matn =n terce to y
P zllzllalislsllzllellallae] [ | o
Tipo de Aplicacicn

cretaria Sector an Matricula 3° Matricula 5° Matricula 3*
\RIA_CALDAS o 5B353 CENSAL 24 42 0
\RIA_CALDAS o 58359 CENSAL Fird 19 0
\RIA_CALDAS o 58338 CENSAL o 33 0
\RIA_CALDAS o 58359 CENSAL 61 46 0
\RIA_CALDAS o 5B353 CENSAL 0 0 16
\RIA_CALDAS 1] 5B339 CENSAL 0 0 3
\RIA_CALDAS o 58338 CENSAL 0 0 48
\RIA_CALDAS 1] 5B339 CENSAL 13 89 0
\RIA_CALDAS o 58338 CENSAL a9 76 0

5.4 PUNTOS DE ENTREGA

Luego de completar el formulario de actualizacién de datos de
contacto (O en cualquier momento mientras se encuentre
dentro de la aplicacién) se encuentra disponible la pestaia
denominada “Puntos de entrega”, la cual se puede seleccionar
haciendo clic sobre ella. Con lo que la zona de seleccidn
depestafia quedara visualmente como se detalla en la figura 10.

Figura 10. Visualizaciéon de seleccion de pestafia: Puntos de
entrega.
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PUNTOS ENTREGA SECRETARIA
Actualizacidn Datos Contacto Puntos de Entrega Reporte
A continuacidn se presenta(n) lo(s) siguiente(s) punto(s) de entrega con sus datos de ubicacidn y de contacto respectivamente utilizados

en la aplicacidn de las pruebas Saber de 3%, 5° y 9° asignado(s) a la secretaria. Por favor verifique |a informacidn y actualicela segln sea
necesario. Para actualizar |a informacion realizar clic en el boton Actualizar de la columna Actualizar informacion del punto de entrega.

Con la pestaina “Puntos de entrega” Seleccionada, se muestra la
informacidn de los puntos de entrega existentes, como se ve en
la figura 11. (Tenga en cuenta que los datos mostrados son solo
un ejemplo, que naturalmente, varia para cada secretaria)

Figura 11. Ejemplo de visualizacion de puntos de entrega

existentes.
Puntos de Entrega
™
) Coordinador =
SEILL R Municipio ':El:"t':g d: Direccion Teléfono Punto de ERl Instit\l:iirones Mur:ir;rios
g Entrega o
Escuela
=
- L La Vi Hormal 5555 Contact Ve Ve
Actualizar avega a\vega Superior Los ontaclo &r &r
Andes
- Escuela
= Lavega La Vega LI 111 Contactoi Ver Ver
Actualizar 9 g Superior Los
Andes

@

Como se puede apreciar en la figura 11, se muestra cierta
informacidén relacionada con los puntos de entrega y su estado,
adicionalmente estan disponibles las opciones de “Actualizar” y
“Ver”(para municipios e instituciones), como se observa en la
figura 12, 13 y 14 respectivamente.
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Figura 12. Ejemplo de formulario de actualizacion

Punto de Entrega

Municipio: La vega Nombre Punte Entrega; La Vega
Ezcuela Normal Superior Los
N ) . Andes
Nombre Ubicacion Punto Entrega:® | Cc | Direccion:®
Barrio:* | Bb | Zona:* Centro El
Teléfono Fijo:* [ 5585 |
Contacto en Punto de Entrega
Nombre Contacto:* [ contacto Teléfono Fijo:* | g2ge753 |
Celular: | 3164890904 | Email: | correo@corree.com |
Representantes de la Secretaria Punto de Entrega
Nombre Representante Teléfono Fijo Celular Email
Repres 12123 12312 correm@corren.com Editar Eliminar
Hola 23123123 1233321 COrreni@corren. com Editar Eliminar
Rep 2312 123123 correci@corres. com Editar Eliminar

Anadir Representante

Guardar Cancelar

En la figura 12, se muestra un ejemplo del formulario de
actualizacion de los datos de puntos de entrega.

Los campos disponibles para actualizar en “punto de entrega”
son: Nombre de ubicacién de punto de entrega, Barrio, Teléfono
fijo, Direccién y Zona.
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Para “contacto en Punto de Entrega”: Nombre de contacto,
Teléfono fijo, Celular y correo electrdnico (Email).

Para “Representantes de la secretaria Punto de entrega estan
disponibles las opciones de editary eliminar.

Figura 13. Ejemplo de visualizacion de los municipios

SECRETARIA DE EDUCACION POPAYAN

]

Municipio Cantidad Establecimientos
Santa Rosa 56
Almaguer 42
La Vega 70
San Sebastian 56

=

Figura 14. Ejemplo de visualizacion de las instituciones.

SECRETARIA DE EDUCACION POPAYAN

) 2](3](4] [ =

Codigo DANE esti_]blecimiento Municipio Estaplecimiento R TR L= et Namero de
educativo educativo sedes

219693000621 San sebastian LE. Agropecuaria Valencia - Sede Rural 6
Principal

119397092124 Lavega Escuela Normal Superior Los Andes Urbana 4

219022000405 Almaguer Escuela Rural Mixta Tarabita Rural

319693000510 San sebastian Colegio Agropecuario San Sebastian Urbana 2

219397002022 Lavega Bachillerato Agropecuario Santa Rita Rural 15

419701000995 Santa rosa B RV EILER R AR D L2 Rural 3
Montclar

219022001096 Almaguer Colegio Santa Maria De Caquiona Rural 15

219693000175 San sebastian Escuela Rural Mixta El Trilladero Rural 6

219701000309 Santa rosa Els:r';e'a Rural Mixta Integrada Santa | p, 5

219693000019 San sebastian CrETDEe e D] Rural 1

Santiago

m2 34 e | e

Volver
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Cuando los registros son numerosos, en la parte inferior de la
descripcidn se encuentran unos numeros correspondientes al
nimero de paginas disponibles ya sea de instituciones y/o
municipios. Adicionalmente esta disponible la opcion “Volver”
para regresar a la informacion de los puntos de entrega.

5.5 REPORTE

Finalmente, como ultima pestafa, se encuentra la opcion de
“Reporte”, como se ve en la figura 15. La cual tiene disponible la
opcidon de descargar el reporte en formato XLS (Documento de
Excel®). Para generar y descargar el reporte haga clic en la opcion
“Descargar”.

Figura 15. Visualizacidon de pestaina “Reporte”

PUNTOS ENTREGA SECRETARIA

Actualizacion Datos Contacto Puntos de Entrega Reporte

Para descargar un reporte con la informacién de los representantes de la secretaria para cada punto de entrega v el listado de instituciones
educativas asignadas al punto de entrega realizar clic en el botén Descargar.

Descargar

5.6. APLICACION CONTROL

Esta seccion muestra la lista de instituciones pertenecientes a la
entidad territorial de la secretaria y que hacen parte de la
aplicaciéon controlada. La siguiente pantalla mostrara el resultado
de la consulta:
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Est3 s200iin muesira 13 lista de Insthuciones perenacienies 3 13 entidad lerrRarial de 13 sacnetari con sy respectha mEtriculs en fensen, oulnio ' POVEND QIrad0 reportada
2721 carE 02 AT
P |
W DANE Sada Eﬁhmfgr:tﬁl Heoamibrs Zona Deinsccion TelaTor
PREESCOLAR ¥ BASICA
1To1s00s22 117013001055 R B CARRERAS CALLES,.. | 8514432 - 85148
CALLE 18 N7 03
CENTRO EDUCATIVD 2514211 - NO &1
1TO1300034S 1TH300 1151 e, 17.CALLE 1SN783-17.CH | Sl MO
580529,
ESCUELA SANTA
117013000357 117013001205 e CARRERAS T-H 8514552, 851458
ESCUELA NORMAL
1TO1300057S 1TH130011E7 SUPERIOR CLAUDINA CALLET#7-02.. 8514850 - 35158
MUNER [ANEXA]
INSTITUCION
CARRERA 3 #5-41, 8514140 - 85147
1TE13001088 11T 30108 EDUCATIVA ROBERTO R It L | on-saup
PELLEZ
ESCUELA NORMAL
CALLET#7-02., 8514580 - 85158
1TE13001187 1TH30011E7 SUPERIOR CLAUDINA e cPL | Do sase
MUNERA
INSTITUCION
1T013001205 117013001205 EDUCATIVA LICEG CALLET#7-02,., 8514528 - 85144
CLAUDINA MUNERA
CRA 4 CALLE 21, 8532289 - NO &
117042000458 117042000551 ESCUELA SAN JOSE Tl L | e O
ESCUELA ANTONID CRA 4#4-52 ACALDW, | 8532565 -NO A
Heszmse i JO3E DE SUCRE MUNICIPAL. S532M5 35305
INSTITUCION BARRID LAPRADERA | (oo
117042000552 117042000552 EDUCATIVA AURELLANG VIA MED., ACALD —
FLOREZ CARDONA MUNICIFAL,
| e PAz]s]e][s]le]lz ][] ] [er ]l =] |

5.7. APLICACION CENSAL

Esta seccion muestra la lista de instituciones pertenecientes a la
entidad territorial de la secretaria y que hacen parte de la
aplicacidon censal. La siguiente pantalla mostrara el resultado de
la consulta:
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7013000 s 01 300 1% . C C B
170130003 1701300168 A e vt ARRERA & CALLE 5 E514432 - 35148
i CALLE 18 N7 03-
CENTRO EDUCATIVO = | #s14211-no M
HTO1 S HTO13001131 e T.CALEENPas17Cn | ot 10
580523
I , I ESCUELA SANTA i o e
PO 35T P01 1205 Sy CARRERA § 7-:4 S514562, 351458
ESCUELA NORMAL
17010373 MTOIHT1ET SUPERIOR CLAUDING CALLET #7-02 514680 - 35158
MUNERA [ANEXA]
NETITUCION e ]
I A U CARRERA 3 #5-41 S514140 - S5947
P01 11701108 EDUCATIVA ROBERTO ot ool | e o
PELLEZ
ESCUELA NORMAL .
e CALLET #7-02 8514830 - 35158
TTOIEMT1ET MTOIH1ET SUPERIOR CLAUDING e v mmcwaL | rereatiics
MUNERA
NSTITUCION
P01 205 P01 1205 EDUCATIVA LICED CALLET #7-02 S51452% - B5144
CLAUDHNA MUNERA
- CRA 4 CALLE 21 532283 - NO 41
1TO42000455 11704200058 1 ESCUELA $4N JOSE e e | oo
e I ESCUELA ANTONID CRA 48452, ACALDIA | S532565-NO Al
Heszmse i JO3E DE SUCRE MUNICIPAL BSITHS B51058
NETITUCION BARRIC L4 PRADERA
TOA2000552 1TO42000552 EDUCATIVA AURELIANG VI4 MED., ACALDUA e
FLOREZ CARDONA MUNICIPAL
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5.8. SOCIALIZACIONES

Esta seccion muestra al secretario la
socializaciones programadas para
territorial.

informacion de las
realizarse en la entidad

Al ingresar a cada una de las opciones anteriores, el aplicativo le
mostrara la lista de socializaciones programadas y la fecha
tentativa para realizarse. El secretario podra seleccionar un
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rango de fechas como contra propuesta (solo tendrd una
oportunidad por evento) Fecha inicio propuesta y fecha fin
propuesta (ninguna de las dos fechas puede ser menor a la fecha
actual). Al dar click en el aplicativo mostrara un calendario para
gue puedan seleccionar la fecha deseada.

Al guardar las fechas propuestas el aplicativo mostrara la fecha
gue el ICFES propuso y la fecha que la entidad territorial plantea.

Diligenciamiento de espacios

Una vez la subdireccidon de aplicacidon lo autorice, se mostrara la
siguiente informacién adicional para la secretaria: Nombre del
auditorio o establecimiento educativo, direccidon, barrio,
teléfono, celular, representante secretaria de educacién que
acompanara la capacitacion, teléfono, celular, email.

5.9. INFORME SECRETARIO DE
EDUCACION

Esta seccion contiene aproximadamente 6 preguntas,
previamente definidas por la sub de aplicaciones los tipos de
preguntas que se podran incluir son:

e Preguntas con Unica respuesta: La pregunta contiene un
enunciado, diferentes opciones de respuesta y una Unica
posibilidad de seleccidn.
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e Preguntas abiertas: La pregunta contiene un enunciado y un
campo abierto para que el secretario ingrese un comentario.

6. CERRAR SESION

Luego de realizar la visualizacidon/ajustes deseados, debe cerrar
sesion por seguridad, para esto, dirijjase a la zona superior
derecha donde encontrard un botdn, como se describe en la
figura 16. Luego de hacer clic en el botdn sera re dirigido a la
pantalla de acceso principal.

Figura 16. Visualizacion de boton “cerrar sesion”

% Il nteractiveo

Instituito Colombiano para la Evaluacion de la Educacidn

PUNTOS ENTREGA POR SECRETARIA
Bienvenidola) SCAUCA

# Inicio & Cerrar Sesion
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