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DE: SECRETARIA DE DESPACHO AREA GESTION EDUCATIVA
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ASUNTO: REANUDACION DE RADICACION DE SOLICITUDES DE CESANTIAS

De manera respetuosa me permito manifestarles que después de haberse realizado la capacitacion al
personal adscrito a esta Secretaria por parte de la FIDUPREVISORA, y de haberse entregado por parte
de ellos de manera parcial la informacién necesaria para adelantar los tramites relacionados con la
radicacion de cesantias (sélo se ha recibido informacién de anticipos del afio 2015 en adelante), esta
Secretaria de Educaciéon ha decidido reiniciar la radicaciéon de solicitudes de cesantias, a partir del
préximo jueves once (11) de julio.

A efectos de dar inicio a la radicacion de tramites, me permito hacer las siguientes precisiones:

1. La radicacion de CESANTIAS se realizara sélo los dias JUEVES en el horario de 07:00am a
10:00am, y de 02:00pm a 04:30pm.

2. La radicacion de tramites relacionados con PENSIONES se realizara solo los dias MARTES en el
horario de 07:00am a 09:00am, y de 02:00pm a 04:00pm.

3. Al momento de radicar cualquier tipo de solicitud, se atendera sélo un (1) tramite por usuario.

4. En aras de dar agilidad al proceso de revisiéon de requisitos, los documentos deben presentarse en
carpeta blanca cuatro aletas, marcada con el tipo de prestacion a solicitar, nombre y numero de
cédula del docente, y deben allegarse debidamente legajados. Estos deberan ser anexados en
estricto orden como se encuentran relacionados en el formato de solicitud (archivo adjunto). No se
recibiran solicitudes incompletas o desordenadas.

5. Para aquellos docentes que han sido trasladados de otra entidad territorial certificada en
educacion, hacia Cucuta, deberan obligatoriamente adjuntar a la peticién, una certificacion en la
cual se incluya una relacién de los anticipos otorgados por concepto de cesantias.

Atentamente,

Secretaria de {Despacho Area Gestién Educativa
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