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COMUNICACION INFORMATIVA . Cédiga: PE-02-03-F2

SAN JOSE DE

Circular N° 0137 '
PARA: Rectoras, rectores, directivos docentes ‘y. administrativos de Instituciones
‘ : Educativas del municipio de San José de Cicuta y comunidad en general.
DE: Secretaria de Educacién Municipal
‘ASUNTO' Orientaciones asignacién de cupo y proceso de matricula para alumnos nuevos
: vigencia 2023.
FECHA: 08 de noviembre del 2022 ‘ L

Cordial saludo,

Para dar cumplimiento a la Resolucidon No. 01658 del 20 de abril de 2022, “Por medio de la cual se
establece el proceso de gestion de la cobertura educativa del sistema de educacion oficial y no oficial del
municipio San José de Ciicuta para el afio lectivo 2023”. A través de la Subsecretaria de Planeacion'y
Desarrollo Educativo en articulacién con la oficina de Cobertura se expone lo siguiente:

i

Proceso de inscripcién y matricula aspirantes a nivel preescolar

- Inscripciones: Iniciaron en todas las Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de San José
de Cdcuta y de Matricula Contratada en la fecha comprendida del 1 de septiembre al 15 de

septiembre _
- Asignacion de cupos: Se tiene en cuenta el orden de prioridad enunciado en el Titulo IlI

“Procedimientos”, articulo 8, literal b:

1. Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.

2.Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de
preescolar. |

3. Estudiantes victimas del conflicto armado.

4. Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

5. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al.establecimiento educativo estatal.
6. Estudiantes que abandonaron el sistema educatlvo y manifiesten su intencion de
reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006 Codugo de Infancna y Adolescencaa
se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jévenes entre
los 14 a los 18 afios), en estos casos, la ETC seguira los lineamientos establecidos en las
diferentes normas, para atender esta poblacidn. :
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8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.
9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el
sistema educativo estatal

Informacion de Admitidos-

Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de San José de Cucuta modalidad
Matricula Contratada: La lista de admitidos serd publicada en la pagina web de la
Secretaria de Educacién Municipal y en los medios de comunicacion implementados por
los establecimientos educativos, esto se llevara a cabo enel mes de octubre.

Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de San José de Cucuta: La lista de
admitidos serd.publicada en los medios de comunicacién implementados por los
establecimientos educativos, esto se llevara a cabo en el mes de octubre.

Formalizacidon de matricula

El padre de Familia que no formalice la matricula de su hijo o hija en la fecha establecida
por la Institucion Educativa perdera el derecho al cupo y debera solicitar uno nuevo en
otra Institucion Educativa. Por lo anterior, se invita a estar atentos al desarrollo del
proceso de matricula y a los canales establecidos ‘por las Instituciones Educativas a las que
se aspird, donde se brindara informacion importante y la fecha para la realizar la
formalizacion. '

Proceso de inscripcién y matricula aspirantes a nivel basica primaria, secundaria y media

- Inscripciones: Iniciaron en todas las Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de San José
de Cucuta y de Matricula Contratada en la fecha comprend|da del 1 de septiembre al 15 de

septiembre

- Asignacion de cupos: Se tiene en cuenta eI orden de prioridad enunciado en el Titulo I

“Procedimientos”, articulo 8, literal b:
1. Estudiantes en.condicion de discapacidad o con talentos excepcionales.

' 2.Estudiantes que vayan a ingresar aI grado de transicién o grado obllgatorlo de
preescolar.
3. Estudiantes victimas del conflicto armado.

.
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4. Estudiantes en condicién de vulnerabilidad.

5. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

6. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion de

reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006 Codigo de Infancia y Adolescencia,

se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jovenes entre

los 14 a los 18 éﬁos), en estos casos, la ETC seguird los lineamientos establecidos en las

diferentes normas, para atender esta poblacion. '

8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el
- sistema educativo estatal :

- Informacion de Admitidos

Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de San José de Cucuta modalidad
Matricula _Contratada: Dado que las instituciones educativas deben garantizar la
continuidad de los estudiantes antiguos y de los que reprueban, la lista de admitidos para

los cupos que se liberen en primero a once grado, una vez se garantice la continuidad,
sera enviada a las instituciones educativas mediante canal oficial (correo electrénico de la,
SEM) para que las mismas contacten a los acudientes y los orienten frente a los requisitos,
fechas y proceso de matricula. Esto se llevara a cabo en diciembre 2022 y en enero 2023.

Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de San José de Cucuta: La lista de
admitidos serd publicada en los medios de comunicacion implementados por los
establecimientos educativos, esto se llevara a cabo a partir de la segunda semana de
diciembre

- Formalizacién de matricula

El padre de Familia que no formalice la matricula de su hijo o hija en la fecha establecida
por la Institucidon Educativa, perderd el derecho al cupo y debera solicitar uno nuevo en
otra Institucion Educativa. Por lo anterior, se invita a estar atentos al desarrollo del
proceso de matricula y a los canales establecidos por fas Instituciones Educativas a las que
se aspird, donde se brindara informacién importante y la fecha. para Ia realizar la
formalizacion.
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Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema educativo

estatal

Las personas que no realizaron el proceso de inscripcion en las fechas relacionadas anteriormente
deberdn acercarse a las Instituciones Educativas mas cercanas a su residencia o de su preferencia, a
partir de la segunda semana del mes de enero del 2023, y solicitar la informacion correspondiente al
proceso que se requiera realizar. La Secretaria de Educacién Municipal apoyara el proceso realizando la
publicacién de los cupos disponibles’ (Por Institucion Educativa y grado) generados por el anexo
denominado “disponibilidad de cupos” del Sistema Integrado de Matricula (SIMAT).

Para garantizar la veracidad y oportunidad de la informacién consignada en el reporte mencionado
anteriormente, es necesario, que los Rectores de los Establecimientos Educativos y personal
administrativo cumplan con las responsabilidades consignadas en el titulo Il, articulo 5, literal 2
“Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y SIMPADE” y articulo 6, de la Resolucion
01658 de 20 de abril de 2022: “El personal administrativo de los establecimientos educativos estatales
encargado de cargar la informacion en el SIMAT y en el SIMPADE, debera registrar oportunamente, a
través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de traslados, la matricula de alumnos activos
(antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula. Lo anterior, sin perjuicio de la fesponsabilidad que le
asiste al rector o quien haga sus veces en la materia”.

Desde la Oficina de Cobertura de la Secretaria de Educacién se atenderan las solicitudes de cupo que
sean radicadas en el SAC y se asignaran los cupos de acuerdo con la disponibilidad evidenciada en
SIMAT, previo contacto con el rector(a) de la institucién educativa. Se solicita a los rectores(aé) atender
las llamadas desde la Oficina de Cobertura y brindar informacion clara y oportuna de la disponibilidad
de cupo. Las asignaciones de cupo desde la Oficina de Cobertura tienen prioridad y son de obligatorio
cumplimiento. ‘ ‘ '

Cordialmente,

Secretaria de EducAcion Municipal de Cucuta
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