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Circular N° . ,

PARA: - Rectores(a) de Instituciones Educativas Oficiales articulados con el SENA
DE: ' Secretario de Educamon Municipal f i

ASUNTO: Orientaciones para:la matricula de estudiantes grado 10° en 2023 - SENA
FECHA: 15 NOV. N9

<
"

Estimados Rectores(a)

La Secretaria de Educaciéon Municipal, El.Servicio Nacional de aprendizaje SENA, Regional Norte de
Santander extendemos un caluroso saludo de agradec|m|ento por pertenecer a la gran familia del
.Programa de Articulacion con la Educacion Media y contribuir con Ia transformacion de nuestros jovenes
apoyando la Doble Titulacién.

De acuerdo con la estipulado en el Manual de Artlculaclon con la Educacmn Media GFPI— -004 Version 02
y los requisitos establecidos en la Guia de Ingreso - GFPI-G- 025, publicada en €lfaplicativo compromiso del
SENA, , se hace necesario que los estudiantes de los grados 9 del aio 2022, inicien el proceso de registro
e Inscripcion y pre matricula para la vigencia del programa de articulacion con la Educacion Media del ano
2023 en los diferentes programas que se. encuentran articulados en cada I-nstltucwn educatlva A
contmuacnon relaclonamos acciones a considerar:

Registro Aplloltivo Sofia Plus:
« El registro e inscripcion de los aspirantes en el aplicativo Sofla Plus, es responsabllldad directa del

; Establecimiento Educativo y del aspirante estudiante de grado 9 del ano 2022.
« Los establecimientos educativos, aspirantes, deben garantizar la integridad, veracidad y vigencia
- de los datos personales y de contacto de los aspirantes. C .
e Verificar que el aspirante no se encuentre inscrito en’ otro programa de formacién titulada o
inhabilitado en el sistema Sofia Plus. En caso de estar inhabilitado se debe informar al aspirante
que no podra‘continuar con el proceso matricula’ en la formacién técnica.

Requisitos de Matricula: Los documéntos requetidos para validacién y asentamiento de matricula por los
aspirantes a iniciar su formacién técnica en grado 10° del afo 2023 son:_

1. Oficio radlcado con la relacign de los aspirantes y firmado por el rector, relacionando los aspirantes
a los programas de formac|6n y certificado que aprobaron el grado 9y anexando los documentos
de cada uno de los asplrantes

2. Documento de identificacién legible y vigente. Caso de Extranjero - Documento Cedula de

Extrahjeria que entrega mlgracion Colombia en calidad de residente, €s PPT.

Formato compromiso del aprendiz

4. Formato de trataimiento de datosdel menor que vlene acompaiado con el registro civil del menor-
quien firma el formato (acudiente) debe ser quien figura en el registro civil, en caso contrario se
debe anexar custodia o declaracién juramentada que ejerce las funciones de acudiente para el
proceso de formacion y se debe anexar copia del documento de identidad de quien firma.

5. Certificado de afiliacion al sistema de seguridad social activo ya sea reglmen subsidiado,
contnbutlvo y/o especial (expedldo por la entidad de salud).

w.

PR 73



. COMUNICACION INFORMATIVA Cédigo: PE-02-03-F2

TRl AICAIDf | e

BRI S
. Bod . e ULAR . ; Fecha: 13/06/2022
c“cl"A g g TR e g ' Pégina 2 de 2

8
>4

N * - . ’ .
Esta informacion se recibira a partir del dia 01 de noviembre hasta el 06 de diciembre de 2022, a través
de oficio radicado en las instalaciones del SENA. Los documentos requisito de matricula seran solicitados
de forma digital, por consiguiente, la informacion debe cargarse en el siguiente enlace segin el centro de
formacion donde la Instltucién Educativa se encuentre articulada con su programa de formacion:

CENTRO DE ENLACE DE DRIVE PARA CARGAR DOCUMENTOS DE MATRICULA VIGENCIA 2023

FORMACION A

CIES https: //drlve google com/drive/folders/ 1L.2Gmg70F5bsHO3NSL3DCEAVZL3YBftpP?usp
=sharing

CEDRUM - | https://drive. google com/dnve/folders/:lJmBBKhny42NcheNWFvEtaN433QY CZ?usp
=sharing

Los archivos deben cargarse en el drive siguiendo el orden descrito a continuaci6n:

-’

, INSTITUCION EDUCATIVA
F"‘«w RO M
L .R GRA A DE FORMA(EION

NUMERO DE . [&) pocumento
,?SRC:N'\SENTO POR | FORMATO CONIPROMISO APRENDIZ SENA
T [£2) FORMATO TRATAMIENTO DE DATOS

L CERTIFICADO DE SEGURIDAD SOCIAL 4

Es importante senalar qide no podra matrlcularse en la educacion media técnica, aspirantes con
documentacion incompleta o con sancién e inhabilidad wgente en el sistema Sofia Plus.

Durante el proceso de matricula las instituciones educativas, contaran con la asesoria y asistencia de los
instructores SENA, profesionales del programa y el equipo de administracion educativa, el objetivo es
garantizar la gestlon oportuna del proceso de matrlcula de todos nuestros asplrantes

Atentamente,

Proyectd: Jaime Solano N. - Lider de articu
Revisé: Jaime Solano N. - Ll'dgr de articulacion
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